大型仪器共享平台设备录入流程
1.管理员身份注册：如果已有导师身份，联系超级管理员添加设备管理员身份，无需重新注册
2.打开仪器设备菜单，点击新增：设备信息填写完整，务必在负责人处添加管理员名字，资产编号先填临时编号，单价40万以上设备选择校级平台中相应单位，单价40万以下设备选择院级平台相应单位，保存。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ图片20190926161955.png]
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3.保存后退出，重新进入仪器设备菜单，在我管理的设备中找到新增的设备，点击修改，添加设备图片。
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大型仪器设备使用设置流程
1、设备管理员身份进入个人中心的仪器设备菜单，在我管理的设备中找到新增的设备，进入修改。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]2、首先，将基本信息中的资产编号更改为固定资产编号，并送样设置，设置后保存，如图：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1569809606(1).png]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1569807141(1).png]

3、然后进行预约设置，将设备使用方式改为“停用预约”（此处的停用预约是指停用机时预约，目前我校仅可使用送样预约才能记录工作量），让后保存，如图：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1569807278(1).png]

4、进入计费设置，选择预扣费模式，保存，如图：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1569807439(1).png]

5、收费价格设置：从共享平台网站下载40万以上或40万以下价格论证汇总表，按要求填写后提交设备管理科，由超级管理员进行后台权限设置。
6、以上设置完成后，设备可以预约使用。
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